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ВВЕДЕНИЕ

Нормативный документ [1], регламентирует лишь оформление диссертации. Эффективная техническая реализация оформления невозможна без использования средств автоматизации документа, реализованных в современных текстовых процессорах. В настоящей работе в качестве последнего будет использован Microsoft Word 2003 (MS Word).
Проблемам эффективного использования этого текстового процессора посвящено много работ (см., например, [1...7]). Несмотря на это, вызывает искреннее недоумение тот факт, что 95 % пользователей используют MS Word как «Лексикон» [8] или даже как «Слово и Дело» [9].
Настоящей работе соответствуют следующие области исследований:
1. Дизайн как вид эстетического творчества.
2. Техническая эстетика.
3. Эстетическое образование.
Выделите номер «1» и нажмите Shift+F9; после этого те же действия повторите с номером «2».

Что при этом происходит?

В чем отличие данных полей?

На что влияет код «\r 1» в первом поле?

Что будет, если изменить его на код «\r 664»?

После ответа на эти вопросы следует нажать Ctrl+A, затем F9.
ГЛАВА 1. СТИЛЕВОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ЗАГОЛОВКОВ
1.1 Стили заголовков
При использовании стилей «Заголовок 1» (уровень 1, нумерованный) и «CenterЗаголовок1» (уровень 1, без нумерации) для того, чтобы в оглавлении соответствующие элементы были показаны в верхнем регистре, набирать их следует также в верхнем регистре.

Стиль «CenterЗаголовок1» используется для элементов «Введение», «Заключение» и «Перечень сокращений и условных обозначений». Стиль «Приложение» (уровень 1) используется для элемента «Приложения».

Если заголовок второго уровня следует сразу после заголовка первого уровня, то следует использовать стиль «Заголовок 2» (как это сделано для расположенного выше подзаголовка «Стили заголовков»).

1.2 Заголовок второго уровня в тексте
Если заголовок второго уровня не следует сразу после заголовка первого уровня, то следует использовать стиль «Заголовок2_50до» (как это сделано для расположенного выше подзаголовка «Заголовок второго уровня в тексте»).

1.3 О заголовках остальных уровней

По возможности — избегать заголовков уровня ниже 2.

1.3.1 Заголовки третьего уровня использовать всё же можно

И надо быть последовательным с буквами «ё» — или всюду, или нигде. Я предпочитаю — нигде, но я и эн-тире эм-тире предпочитаю. Привычка американоанглоязычная. А нормативная документация РФ — не предпочитает.
1.3.2 О разрывах страниц перед заголовками первого уровня.

Никаких разрывов страниц, и, тем более, разрывов разделов. Разрывы разделов нужны только для смены ориентации страниц. Хотя в последнем случае будут проблемы с автоматической нумерацией страниц — придется вставлять поля «6» в таблицы или фреймы. И трех читающих (руководителя и двух оппонентов) может раздражать необходимость вертеть рукопись. Правильнее — подумать, как сделать так, чтобы смена ориентации страниц была не нужна. Как — забегая вперед — и разрывы таблиц. Неужели соискатель не может организовать текст удобочитаемо?

Заголовки первого уровня (стили «Заголовок 1» и «CenterЗаголовок1») автоматически ставятся со следующей страницы. Не надо ничего рвать без необходимости.
Выводы

TODO
Здесь будет резюме и список вопросов для самопроверки.
ГЛАВА 2. СТИЛЕВОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА

Прежде всего, следует подчеркнуть, что необходимым признаком технической эстетичности форматирования является чистая стилевая таблица (рисунок 2.1).

[image: image1.png]P2 O o

rosoft Word

Berasks  Gopwar Cepewc Tsbnaua Okno  Adobe PDF

v\.ugreml el

Korenapi nporpatist Acrobat

- 05 Z- |- -4 [ paratemazc

31716

B 251 241251 221281201131

0 101213 A IS 7 G A L 12 13 35116

S e ToQ TR IO ¢ U o oFpS 0BT AT
ausnoofpsor s
<HAIHOH AT I HC C OB ATET CKHE MO CK OB CKMIETOC TIAPCTBEHHE:
CTPOMTET:HSII FHUEEPCHTED |
1
Hanpesax pyromecx]

Escrimess- Anecasp Brscroposia]

TPAJUEHTHHIE-HAHOMOJUGHIIHPOBAHHBIE:
TIOJH®YHKIMOHATLHEIE-OT HESA LM THBIE TIOKPHITHSAY
1
1
Cremgamsocs 05 23 05 Crpoumase e prom o mee]
1
Mucoepragor sy comermare ywsoitcrersiad]
e T Ky
1
1
1
Haywostpymommmes |
e, podeccop,|
EB.Kopams{
1
1
Mocaa 2015

Pasps cTpaHL

1142 Ha 257m C1 23 Kon 12

340 WCTP BAN 3AM  pycooi (Po

[-[CIx]

Baeave sonpoc

-1 - @-W-A-

«| * Crunu n dopraTvposanme v x
opmaTuposane seigenemmoro vexcra
ParaNormalZiC
Busonme e | | Cosaars
Buibepure GOpMATUPOBaHHE ANS NPAMEHENHS
OxHCTHT opMaT 12ParallormalZiC 1
16ParaNormalZiC v 16ParaNormalZiC_Bold
1. BibList % CENTER3ATOJIOBOK1 1
Chem a2 ChemSub 2
Definition 2 EqEquation '
EqNumber 1 Math a
Mathsub 2 Matrix a
ParaNormal 9 ParaNormal Bold '
ParaNormalZi ' ParaNormalZiC 9
ParaNormalZiCl4Cond % ParaNormal v
ParaNormalZiL 9 ParaNormalZil. Cond '
ParaNormalZiR PictureTitle '
TableTitle 9 TJIABA 1. 3ATOJIOBOK1 1
1.1 3aromorox 2 ' 1.1.1 3arosorok 3 '
1.1 3aromogok2 5010 %  OGLMHBI .
Ornapserne 1 9 Ormannenme 2 '
- Tipunoerme e ——
B
PR r—





Рисунок 2.1 — Пример чистой стилевой таблицы

Обычно же имеет место стилевая таблица, подобная представленной на рисунке 2.2. Ни о какой эстетике в данном случае не может быть и речи. Текстовый процессор MS Word используется в режиме Лексикон-а.
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Рисунок 2.2 — Пример «топорной» работы с MS Word
Создавать новый стиль следует в том случае, когда в тексте соответствующее форматирование используется более двух-трех раз.

В шаблоне [10] созданы стили, которых достаточно для эстетического оформления диссертации. Предназначение некоторых из них приведено в таблице 2.1.
Таблица 2.1 — Основные стили шаблона [10]
	№ п/п
	Стиль
	Элемент текста
	Клавиатурное сокращение

	1
	ParaNormal
	Основной текст абзаца.
	Ctrl+Alt+N

	2
	ParaNormalZi
	То же, без отступа.
	Alt+Z

	3
	ParaNormalZiC
	То же, без отступа, по центру.
	Ctrl+E

	4
	ParaNormalZiR
	То же, без отступа, по правому краю.
	Ctrl+R

	5
	Math
	Математические символы, латиница.
	Alt+M

	6
	MathGreek
	Математические символы, греческие.
	Alt+G
Strl+Shift+G

	7
	MathSub
	Математические символы, нижний индекс (курсив).
	Ctrl+M

	8
	Chem
	Химические символы (основной шрифт, без проверки правописания).
	Alt+C

	9
	ChemSub
	Математические и химические символы, числовые нижние индексы (не курсив).
	Ctrl+Shift+C


Стиль «ParaNormal» — это замена стилю «Обычный». Стиль «Обычный» лучше не использовать – при слиянии файлов будут проблемы. Поэтому в стилевой таблице стиль «Обычный» — фиолетовый.

Стиль «ParaNormalZi» (стиль абзаца) — используется, в частности, для пояснительных надписей после формул.
Стиль «MathGreek» (стиль символа). Без проверки правописания, шрифт «Symbol». Пример использования стиля MathGreek:
– набрать «abcdefghijklmnopqrstuvwxyz»;

– выделить символы в кавычках;

– нажать Alt+G (или, как в редакторе формул, Ctrl+Shift+G);
Что получится? (должно получиться «»).

Стиль «Matrix» (стиль символа). Векторы и матрицы. Полужирный, без проверки правописания. Клавиатурное сокращение — Ctrl+Shift+B (как в редакторе формул).
Параметры форматирования остальных стилей можно узнать, отобразив стилевую таблицу (главное меню, «Формат» – «Стили и форматирование...») и на некоторое время задержав курсор мыши над названием стиля (рисунок 2.3).
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Рисунок 2.3 — Краткая информация о форматировании стиля

Клавиатурные сокращения для стилей можно узнать, выбрав из главного меню пункт «Сервис», затем — «Настройки», и на вкладке «Команды» нажав кнопку «Клавиатура...» (рисунок 2.4).
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Рисунок 2.4 — Отображение информации о клавиатурных сокращениях

Выводы

TODO
Здесь будет резюме и список вопросов для самопроверки.
ГЛАВА 3. ТАБЛИЦЫ, РИСУНКИ, ФОРМУЛЫ

В MS Word уже есть поля для автоматической нумерации – поля нумерации рисунков, таблиц и формул.
Вставка формулы: Alt+E. Результат – табличка:
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И диалоговое окно (рисунок 3.1), позволяющее вставить в текст ссылку на формулу (3.1). В диалоге нужно выбрать «название целиком» и лучше установить флажок «как гиперссылку». Но, как правило, можно нажать Esc — ссылку на формулу можно вставить и позже (вставка перекрестных ссылок — Ctrl+Shift+C), в отличие от ссылок на рисунки и таблицы (последние нужно всегда вставлять сразу).
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Рисунок 3.1 — Вставка в текст ссылки на формулу
После вставки таблицы в нее можно вставлять саму формулу. Важно, что в первой ячейке центрирование идет не по центру ячейки, а по центру страницы.
Нумерация формул в соответствии с [1] возможна как сквозная, так и в пределах глав. Макросы в шаблоне [10] соответствуют последнему варианту.
Если соотношение (3.1) переместить ниже соотношения
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после чего выделить весь текст (Ctrl+A) и обновить поля (F9), то все ссылки в тексте на соотношения (3.1) и (3.2) также поменяются местами.
Для вставки подрисуночной надписи служит клавиатурное сокращение Ctrl+Alt+P. Происходит вставка блока с нужным стилевым оформлением, номером и выводом диалога вставки ссылки, в котором нужно выставить «только постоянная часть и номер» (рисунок 3.2). После вставки подрисуночной надписи выше слова «Рисунок» вставляется изображение.
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Рисунок 3.2 — Вставка рисунка

Аналогично вставляются названия таблиц (сокращение Ctrl+Alt+T).
Выводы

TODO
Здесь будет резюме и список вопросов для самопроверки.
ГЛАВА 4. РАБОТА СО СПИСКОМ ЛИТЕРАТУРЫ

Для вставки элемента списка литературы он оформляется стилем «BibList» (рисунок 4.1), после чего переносится в нужное место списка литературы (рисунок 4.2).
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Рисунок 4.1 — Создание элемента списка литературы
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Рисунок 4.2 — Перенос элемента в список литературы

Место вставки может быть любым. После вставки следует выделить весь текст (Ctrl+A) и дважды обновить поля (F9, F9).

Для вставки ссылки на элемент списка литературы следует отобразить диалог вставки перекрестных ссылок (Ctrl+Alt+C), в качестве типа ссылки выбрать «Абзац», и вставить ссылку на «Номер абзаца (краткий)» (рисунок 4.3).
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Рисунок 4.3 — Вставка ссылки на элемент списка литературы
Следует помнить, что при перестановке и/или вставке элементов списка литературы поля в документе следует обновлять дважды.

Выводы

TODO
Здесь будет резюме и список вопросов для самопроверки.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
1. 

2. 

ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ
В настоящей работе применялись следующие термины с соответствующими определениями:

MS Word – Microsoft Word 2003 (текстовый процессор).
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ПРИЛОЖЕНИЕ А. О нумерации приложений
Так как метод нумерации приложений в [1] не оговаривается, то нумеровать их следует в соответствии с [11]. Если используется двойная нумерация, то в качестве номера верхнего уровня выступает номер приложения:
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Рисунок А.4 — Нумерация приложений
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